
TRAVEL ADDENDUM

Production Partner: 

Production/Show Name and Episode Number(s) (Show Name and Season – Ex:  DynastyS4, Episode 402): 

Name of 
Traveler  Traveler Title  Travel From  Travel To  Travel Date  Phone  E‐mail 

Transportation 
to/from Airport 

Lodging  
Transportation 
to Set 

Ex: Joe Smith  Prod. Supervisor  New York City  Los Angeles   April 18 2021  xxx‐xxx‐xxxx  name@.com  To: Self provided 
From: Enterprise rental 

Own Residence  Enterprise rental 

What is the purpose for this travel? 



Testing?   Yes  No 

Yes  No Do they need to quarantine?  
Provide details on quarantine period: 

Additional Comments: 



Travel Assumptions 

Before Departure 

 Before Crew Members travel, we will email them the following information:
o Health & Safety protocols, including the need to maintain social distances, the essential and proper use of PPE and the need to take the ViacomCBS

approved Veoci health screening self‐assessment link. We will stress the importance of completing this the day of travel and when arriving at the
studio each day.

o Link to the ViacomCBS safety videos
o Information regarding State of [INSERT STATE] COVID‐19 travel restrictions and information on how to correctly enter the state

(INSERT WEBSITE)
 We will recommend that they self‐monitor before departure and that they notify production if they have any symptoms.
 They will undergo a COVID Nasal Swab test before they get on a plane to travel to [INSERT LOCATION].
 The test will be conducted by a certified lab and a trained professional at [INSERT INFO]
 If the test is positive the individual will not travel.
 If the test is negative, they will be allowed to travel.
 All crew will be driven to the airport via private transport through Music Express Transportation or other approved car service.
 The limo driver will be provided with the cell phone of the passenger and send them a text message to come down. The driver will than proceed to transport

them directly to the airport [INSERT AIRPORT].
 Everyone travelling will be required to travel with a kit including gloves, disinfecting wipes, face shields, hand sanitizer, masks, and a touchless key. They will

need to wear they face shield and face mask on the plane during travel. They will also be required to wear during all transportations.

At Destination 

 Individuals will bedriven via private transport supplied by Music Express or other approved car service.
 The drivers will practice proper sanitization and social distancing protocols.
 The transport company and employees will have a plexiglass divider to protect our passengers.
 Where permissible by local legislation, we will request that the private drivers receive viral testing prior to make sure they are COVID negative.
 Once they arrive on location individuals will need to quarantine for [INSERT #] days as per local guidelines and company protocols.
 We will try as much as possible to have apartments with balconies or gardens so they can still go outside while in confinement.
 We will have a confinement PA that they can reach if they need anything brought to them from the outside.
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